
Tipologie di Procedimento Art. 35, c. 1, lett. d.lgs. n. 33/2013 AREA/SERVIZIO/SETTORE

1) breve descrizione del procedimento con indicazione di tutti i riferimenti normativi 

utili

2)  unità organizzative responsabili 

dell'istruttoria

3) l'ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti 

telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale 

4) ove diverso, l'ufficio competente all'adozione 

del provvedimento finale, con l'indicazione del 

nome del responsabile dell'ufficio unitamente ai 

rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta 

elettronica istituzionale

5) modalità con le quali gli interessati possono 

ottenere le informazioni relative ai procedimenti 

in corso che li riguardino

6) termine fissato in sede di disciplina normativa del 

procedimento per la conclusione con l'adozione di un 

provvedimento espresso e ogni altro termine procedimentale 

rilevante

7) procedimenti per i quali il provvedimento 

dell'amministrazione può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato ovvero il procedimento può concludersi con il 

silenzio-assenso dell'amministrazione

8) strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla 

legge in favore dell'interessato, nel corso del procedimento nei confronti 

del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento 

oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per attivarli

9)  link  di accesso al servizio on line, ove sia già disponibile 

in rete, o tempi previsti per la sua attivazione

10) modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente 

necessari, con i codici IBAN identificativi del conto di pagamento, 

ovvero di imputazione del versamento in Tesoreria,  tramite i quali i 

soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante bonifico 

bancario o postale, ovvero gli identificativi del conto corrente postale 

sul quale i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante 

bollettino postale, nonchè i codici identificativi del pagamento da 

indicare obbligatoriamente per il versamento

11) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere sostitutivo, nonchè modalità 

per attivare tale potere, con indicazione dei 

recapiti telefonici e delle caselle di posta 

elettronica istituzionale

1) Proc Ist. Di Parte: atti e documenti da 

allegare all'istanza e modulistica necessaria, 

compresi i fac-simile per le autocertificazioni

Proc istanza di parte: 2)  uffici ai quali rivolgersi per 

informazioni, orari e modalità di accesso con 

indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle 

di posta elettronica istituzionale a cui presentare le 

istanze

Recapiti telefonici e casella di posta 

elettronica istituzionale dell'ufficio 

responsabile per le attività volte a 

gestire, garantire e verificare la 

trasmissione dei dati o l'accesso 

diretto degli stessi da parte delle 

amministrazioni procedenti 

all'acquisizione d'ufficio dei dati e allo 

Redazione ed aggiornamento dei regolamenti di organizzazione del personale-D. Lgs. 165/2001   Dott. Massimiliano Messina      

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t eventuali http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Accordi decentrati per l’applicazione della normativa contrattuale per l’area della dirigenza e per le 

categorie-D. Lgs. 165/2001  CCNL 01/04/99

Dott. Massimiliano Messina              

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t
Schema fondo  Schema piattaforma  Schema suddivisione 

economica annuale

Cadenza annuale o triennale

http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Atti di organizzazione, gestione dotazione organica, mobilità interna del personale e modifica profili-D. 

Lgs. 165/2001 Dott. Massimiliano Messina            

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t Schema ripartizione risorse tra i settori

Cadenza annuale per le dotazioni    10 giorni dall’istanza mobilità

http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Atti relativi alla modifica dell’inquadramento economico del personale dipendente.D. Lgs. 165/2001

Dott. Massimiliano Messina            Atto Finale: Dirigente 

del gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t No moduli  Determina riconoscimento istituti (PEO) All’esito delle decisioni della delegazione trattante http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Atti relativi al comando e trasferimento di personale da e presso questo Ente-D. Lgs. 165/2001

Dott. Massimiliano Messina          Atto Finale: Dirigente 

del gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia    

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t
Previo parere vincolante del dirigente del settore di 

appartenenza 15 giorni      http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Concessione e revoca part-time al personale dipendente-D. Lgs. 61/2000

Dott. Massimiliano Messina          Atto Finale: Dirigente 

del gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia  (tel. 

0963 599 271)

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t Previo parere dirigente comp 10 giorni http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Statistiche,  Conto annuale e monitoraggi trimestrali

Dott. Massimiliano Messina  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t Vedi allegati MEF Scadenze di legge http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Consuntivo attività – Relazione allegata al conto annuale-D. Lgs. 165/2001

Dott. Massimiliano Messina  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t Entro approvazione bilancio consuntivo – forma libera 31 marzo di ogni anno http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Prospetto informativo azienda relativo alle categorie protette  L. 68/99-Art. 9 L. 68/1999

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t Allegato click lavoro.it Entro 31 gennaio di ogni anno http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Inserimento dati e Statistica permessi sindacali GEDAP-CCNQ  18/12/2009 - 468773

Sig.ra Lo Bianco Saveria        Atto Finale: Dirigente del 

gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Rilevazione deleghe sindacali-CCNQ  7 agosto 1998

Sig.ra Lo Bianco Saveria      Atto Finale: Dirigente del 

gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Invio visite fiscali al personale dipendente-L. 112/2008

Dott. Massimiliano Messina          Atto Finale: Dirigente 

del gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Concessione aspettativa non retribuita al personale dipendente-CCNL  14 settembre 2000

Dott. Massimiliano Messina          Atto Finale: Dirigente 

del gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Concessione congedi retribuiti (mat/pater, parentali, etc.)-D. Lgs. 151/2001 e s.m.i.

Dott. Massimiliano Messina      Atto Finale: Dirigente del 

gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Comunicazioni su esercizio diritto di sciopero-L. 146/1990, art. 5 Sig.ra Lo Bianco Saveria   

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Concorsi e selezioni per ass. a tempo ind. , det., mobilità interna e progressione verticale: indizione, 

pubblicazione del bando e espletamento attività collegate-D.P.R. 487/1984  L. 68/1999  D. Lgs. 

165/2001

Dott. Massimiliano Messina                    Atto Finale: 

Dirigente del gestione personale    dott. D.co Libero 

Scuglia  (tel. 0963 599 271)

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t
Bandi pubblicati sul sito istituzionale dell’Ente e nella 

Sezione Concorsi della “Amministrazione Trasparente” http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Nomina commissioni giudicatrici di concorsi e selezioni per ass. a tempo det. e indet.-Regolamento 

interno approvato con deliberazione di Giunta Comunale n.456/2011   

Dott. Massimiliano Messina              Atto Finale: 

Dirigente del gestione personale    dott. D.co Libero 

Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Approvazione verbale commissione giudicatrice-Regolamento interno Dott. Massimiliano Messina        

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Liquidazione competenze commissioni giudicatrici-Regolamento interno Dott. Massimiliano Messina  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Formazioni di graduatorie d’ufficio per personale interno-Regolamento interno Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Assunzione a tempo determinato e altre forme di lavoro flessibili-Art. 36 D. Lgs. 165/2001; D. Lgs. 

368/2001; CCNL Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Comunicazione on line al Centro per l’Impiego -Decreto interministeriale 30.10.2007 Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Certificati di servizio, idoneità concorsi, attestati per indennità di disoccupazione-Legge 12 novembre 

2011 n. 183 Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Autorizzazione a prestazioni professionali di personale interno non dirigenziale a tempo indeterminato D. Lgs. 165/2001

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Comunicazione in via telematica al Dipartimento Funzione Pubblica incarichi esterni-D. Lgs. 165/2001 Dott. Massimiliano Messina  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Certificazioni e attestazioni posizioni assicurative (pa) per uso ricongiunzioni, riscatti ed altro sia per 

personale a tempo indeterminato che determinato-Legge 1128/1954.                DPR 223/1989 Dott. Massimiliano Messina    

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Comunicazione in via telematica D. F. P. compensi percepiti nell’anno precedente dei dipendenti 

interni autorizzati ad incarichi esterni-D. Lgs. 165/2001 Dott. Massimiliano Messina  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Aggiornamenti TFS a seguito C.C.N.L. o provvedimenti individuali-CCNL vigenti Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Passaggio diretto di personale ad altra amministrazione-D. Lgs. 165/2001

Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t Il provvedimento finale viene deliberato dalla Giunta Comunale http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Autorizzazione allo svolgimento di attività extra officium-D. Lgs. 165/2001

Dott. Massimiliano Messina        Atto Finale: Dirigente 

del gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t Il provvedimento finale viene deliberato dalla Giunta Comunale http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a parziale e viceversa-D. Lgs. 165/2001

Dott. Massimiliano Messina            Atto Finale: Dirigente 

del gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t Il provvedimento finale viene deliberato dalla Giunta Comunale http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Certificazioni di servizio a fini previdenziali e contributivi-Legge 335/95 Dott. Massimiliano Messina  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento
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Individuazione e nomina del Segretario Generale-Delib. 150/1999 del Consiglio Naz. di Amm. e 

Agenzia Autonoma Gestione Albo Segretari Dott. Massimiliano Messina  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Individuazione e nomina del Nucleo di Valutazione-D. Lgs. 165/2001

Dirigente del gestione personale    dott. D.co Libero 

Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t Il decreto di nomina viene emesso dal Sindaco http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Concessione/revoca aspettative sindacali-Art. 50 D. Lgs. 165/2001  Art. 4 D.M. 23/02/2009  

Contratto Collettivo Nazionale Quadro 9/10/2009

Dott. Massimiliano Messina    Atto Finale: Dirigente del 

gestione personale    dott. D.co Libero Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Ripartizione delle prerogative sindacali-Art. 50 D. Lgs. 165/2001  Contratto Collettivo Nazionale 

Quadro 9/10/2009 Dott. Massimiliano Messina  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Attivazione corsi formativi e di orientamento (stages e tirocini)-L. 196/1997  D. M. 192/1998  D. M. 

270/2004 Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Denuncia di infortunio all’INAIL-D.P.R. 1124/1965 Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Certificazione dei servizi e delle retribuzioni annue ai fini previdenziali (Modelli PA04)    Trattamento 

fine servizio (TFS)-R.D. 680/1938; L. 152/1968; L. 274/1991; D.Lgs. 503/1992; L. 335/1995; L. 

449/1997;  L. 243/2004; L. 247/2007;  C. C. N. L.; Circolari INPS (Gestione ex INPDAP) Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Modello TRF1 per trattamento fine rapporto-Art. 2120 Codice Civile  Circolari INPS Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Cessazione del rapporto di lavoro personale dipendente per collocamento a riposo-R.D. 680/1938; 

L. 152/1968; L. 274/1991; D.Lgs. 503/1992; L. 335/1995; L. 449/1997;  L. 243/2004; L. 

247/2007;  Contratto Collettivo Naz. Di Lavoro; Circolari INPS (Gestione ex INPDAP)

Dott. Massimiliano Messina                Atto Finale: 

Dirigente del gestione personale    dott. D.co Libero 

Scuglia  

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Certificazione di servizio relative a rapporti di lavoro cessati-L. 241/1990, art. 18  L. 183/2011, art. 

15 Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Adozione atto di collocamento a riposo: 1) Su istanza; 2) D’ufficio; 3) Motivi di salute-L. 724/1994; 

L. 335/1995; L. 449/1997; L. 243/2004; L. 247/2007 Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Mobilità volontaria e comandi-Art. 30 D. Lgs. 165/2001 Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Procedura di selezione pubblica per assunzione a tempo indeterminato mediante avviamento iscritti 

liste di collocamento-Art. 35 D. Lgs. 165/2001 Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Assunzioni obbligatorie-L. 68/1999;   D.P.R. 333/2000 Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Gestione telematica delle presenze tramite il marcatempo-Legge 662/96 Sig.ra Lo Bianco Saveria  Sig.ra Lo Bianco Saveria  (tel. 0963 599 254)

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Missioni dipendenti comunali -Regolamento missioni personale Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento

Accesso agli atti  -L. 241/1990  L. 150/2000  Dott. Massimiliano Messina          

  Dott. Massimiliano Messina  Tel 0963.599212  

massimilianomessina@comune.vibovalentia.vv.it   

Dirigente del gestione personale: dott. Domenico 

Libero Scuglia  - tel. 0963 599 271 - email: 

domenicoliberoscuglia@comune.vibovalentia.vv.i

t Richiesta scritta http://www.comune.vibovalentia.vv.it/_ns/index.php ufficio del procedimento
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